Maquette de mail a copier et a coller dans un mail pour toute demande.
Mentionner dans I’objet du mail : Demande d’absence 2023
Merci de ne pas apposer de signature électronique afin de ne pas alourdir le mail.

DEMANDE D’ABSENCE 2023

Veuillez compléter ce formulaire

Nom et prénom de I’agent.e :
Péle :

TYPE DE DEMANDES :

O ca

1 RTT

1  ASA (motif) :

[0 FORMATION

[0 RECUPERATION (motif) :

Toute demande d’autorisation spéciale d’absence (mariage, déces, enfant malade,
déménagement ...) doit impérativement étre accompagnée d’un justificatif.

Cf. note de service N°2021-01 du 16 mars 2021 : Congés annuels et exceptionnels au titre de I'année
2023.

DU : 1 MATIN

] APRES-MIDI
AU : L] MATIN

1 APRES-MIDI

Section ci-dessous a compléter par le supérieur hiérarchique et le PAG

Validation du supérieur hiérarchiquele:..../ /
Validation du PAGle:..../ /
SOLDECA : ...,

SOLDE RTT & oo



